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FORVALTNINGSARENDEN
Styrning av férvaltningsarenden

00 00 00

0000 01

Valfragor

bl.a. riksdagsval, EU-val, presidentval, kommunglkdgivande
folkomrodstningar, val av ungdomsfullméktige, borgtagval

Val/sammanséttning av organ/fértroencdorg

bl.a. val av organ och fértroendeorgan, val av katéer och
arbetsgrupper, agarstyrning

Planering, organisering, genomférande ochwecklande av verksamhet

01 00

000101

00 01 02
000103
00 01 04
000105

Bildande, indragning, sammanslagning ochesbete

bl.a. kommun/samkommun/affarsverkssamkommun, inkenmng av
omrade, affarsverk, aktiebolag, ambetsverk/instingr, samservice

Organisering av forvaltningen
bl.a. regelstyrning, verksamhetsanvisningar

Planering och uppféljning av verksamheten

Forfaranden for utvardering/utvecklingrartksamheten
Riskhantering

Program- och projektverksamhet (se akenamniforvaltning)

Beslutsfattande och ledning

00 02 00
000201
00 02 02
00 02 03

Revision

00 03 00
000301

Beslutsfattande i fullméaktige
Beslutsfattande i styrelsen
Beslutsfattande i revisionsndmnden
Arbete i ledningsgruppen

Overvakning av extern verksamhet, fomitadt och ekonomi
Overvakning av intern verksamhet, foniati och ekonomi

Samarbete inom landet

00 04 00
0004 01

00 04 02

Samarbete kommun-stat

Samarbete regionalt och mellan kommuner
bl.a. beslutsfattande i regiondirektionen
Samarbete med organisationer
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bl.a. forsamlingar, foretag, organisationer, byatagdlemskap i olika
samfund
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PERSONALARENDEN
Styrning av personalarenden

01 00 00

010001

01 00 02

Arbetsgivar- och personalpolitik

bl.a. beslutsfattande i kollegiala organ, arbewgivlitik och -strategi,
personalpolitik och —strategi, I6nepolitik

Arenden som galler det allmanna tjarstk-arbetskollektivavtalet

bl.a. VES/TES-radgivning, lokala férhandlingar aohal, facklig
verksamhet och fortroendemannaverksamhet

Personalplanering och rapportering
bl.a. personalplanering, planering av personatsesu

Anstéllningsarenden

010100

010101

0101 02

010103

010104

Anstéllningsarenden
bl.a. inrattande, andring och indragning
Rekrytering och val av person till arfietsdllande

bl.a. anhallan om tillsattning av tjanst, fast alida och
visstidsanstallda, vikarier, vikarier for altermegslediga, bruk av inhyrd
personal, civiltjanstgorare, arbetspraktik, rekrgtele larlingsavtal,
sysselsattning med statsstdd, arbetsexperiment

Inledande av anstallningsforhallande

bl.a. tilltr&de i tjanst/befattning, halsogranskaqiidr nyanstallda,
utredning av kriminell bakgrund, avtal om anstalggforhallande,
beslut om erfarenhets/branschtillagg, igangsattandéneutbetalning,
anvandarrattigheter till datasystem, forbindelsetgstnadsplikt och
datasékerhet, passertillstand

Pagaende anstallningsforhallande

bl.a. handhavande av bisyssla, anvandning av éiheiforande av
tillaggs- och 6vertidsarbete, semestrar, inarbldighet, tjanste- och
arbetsledighet, studieledighet, prévningsbaseéatste-/arbetsledighet,
alterneringsledighet, familjeledighet, (moderskafamilje-,
faderskaps-, vardledighet, sjukt barn), sjukledighebetsolycka/
arbetsreseolycka, tjansteresa, utvecklingssanitdirdering av arbete,
forbrytelse i arbetsférhallande/disciplinara atgéradrdrdhanvisning av
missbrukare, byte av karriar av halsoskal, senfatbengar,
deltidspension, tidsbunden invalidpension = religihgsstod,
delinvalidpension, tidsbunden delinvalidpension sehmabiliteringsstod,
permittering

Anstallningsforhallandets upphdrande

bl.a. personen sager upp sig, blir uppsagd, adrétifandet blir
upplost, pensionering (bl.a. alderspension, fordildierspension,
invalidpension, individuell fértidspension)
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01.02 Utbetalning av 16n, arvoden och ersattningar
01 02 00 Berakning av grunder for |6n, arvodem looetillagg

bl.a. manatlig rapportering, anmalan om periodabatmalning av
timavldénades I6neuppgifter

010201 Utbetalning av 16n, arvoden, Ionetillagd naturaférmaner

bl.a. I6nerakning, individuellt tillagg, arsbundéel och branschbundna
tillaggsloner, naturaformaner (klader, bil, bostiadefon), arvoden till
fortroendemén, motesarvoden, lonedebiteringar

01 02 02 Resor
bl.a. resehantering, resande
01 02 03 Belbning av personal

bl.a. ledighet som beldning, uppvaktningar, hedecs-fortjansttecken,
hederstitlar

01.03 Kompetensutveckling
01 03 00 Personalens utbildning och utveckling

bl.a. utveckling av kompetens och ledarskap, inskg], initiativ till
utbildning, mentorverksamhet, laroavtal

010301 Stad till utbildning pa eget initiativ
bl.a. ans6kan om aktiveringspeng, stipendier

01.04 Framjande av arbetshalsan
0104 00 Samarbetsarenden
bl.a. grundande av och verksamhet i en samarbetsisagion, initiativ
010401 Arbetarskydd och arbetssakerhet

bl.a. val av arbetarskyddspersonal, arbetarskyddskesionens
verksamhet, arbetarskyddsgranskningar, arbetshéalsa

01 04 02 Foretagshalsovard

bl.a. ordnande av foretagshalsovarden, halsogramgkm
arbetsplatsutredningar, rehabilitering/ASLAK, reitisdring
/"’kuntoremontti”, rehabilitering/TYK- rehabiliterop

0104 03 Personalbespisning
01 04 04 Rekreations- och hobbyverksamhet
bl.a. stdd till motion och kultur
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EKONOMI, BESKATTNING OCH EGENDOMSFORVALTNING
Styrning av ekonomin

Ekonomipolitik

Planering och uppféljning av ekonomin

02 02 00
020201

02 02 02

Budgetberedning

Intern och extern revision
bl.a. beredning

Uppfoljning av ekonomin
bl.a. rapportering

Beskattning

02 03 00
020301
02 03 02

Statsbeskattning

Kommunalbeskattning

Kommunens beskattning
bl.a. fastighetsbeskattning, samfundsbeskatthnggdskatt

Tullverksamhet

Finansiering och anskaffning av medel

02 0500

020501

02 0502

020503
02 05 04

020505

02 05 06

Faststallande och definiering av betabgngnder

bl.a. faststéllande av taxor och avgifter, medlerggter och
betalningsandelar

Underst6d och bidrag

bl.a. statsandelar och finansieringsbidrag (inkbdvpingsbaserade),
samgangsbidrag till kommuner, bidrag som kommuragrahsokt om,
bidrag som kommunen beviljat, sponsorverksamhet

Projektfinansiering

bl.a. landskapets utvecklingspengar, EU-stdd odhabi nationell
finansiering, TE-centralens finansiering

Utlaning
Upplaning

bl.a. behandling av arava- och rantestodslan
Placeringsverksamhet

bl.a. placering av medel (placering i aktier, plaugi egendomsandel,
placering i vardepapper), placeringsrisker, fornialy av fonder,
forvaltning av gavor och testamenten

Forvaltning av borgensforbindelser ocredéiter
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Bokféring och betalningsroérelse
02 06 00 Forvaltning av banktjanster

bl.a. forvaltning av konton, 6ppnande och avslugram konton,
anvandarrattigheter, godk&nnanderéattigheter

02 06 01 Bokforing

bl.a. uppréatthallande av basfakta, momsredovistiokforing av
anlaggningstillgangar, upprattande av bokslut, apande av
koncernbokslut, inkdpsfakturering och inkdpsreskant
forsaljningsfakturering och kundreskontra

02 06 02 Kassafunktioner

bl.a. centralkassafunktioner, kontantkassafunktione
personalkassafunktioner

02 06 03 Intern bankfunktion
02 06 04 Inkasso och insolvensarenden

bl.a. inkasso och efterindrivning, indrivning awaych arrendeavqift,
inkassouppdrag for lan och réttsligt I6neaterkkankursindrivning,
skuldreglering, foretagssanering, konkurser, koslevakning,
utsokning, exekutiv auktion

Egendomsfdrvaltning
02 07 00 Forvaltning av fast egendom

bl.a. berakning av skatt och vardering av egendom
020701 Forvaltning av 16s6re och anlaggningstiligar

bl.a. forteckning 6ver I6s egendom, vardeberakrangkrivningar,
investeringsreserveringar

020702  Arvs- och gavoarenden
bl.a. gavor, dodsbon, testamenten, statsarv

Upphandling
02 08 00 Upphandling

bl.a. upphandling av tjanster och varor (6ppetai@hde, begransat
forfarande, forhandlingsforfarande, konkurrensatsat
forhandlingsférfarande, auktion, dynamisk uppharglli
direktanskaffning, ramuppgoérelse, katalogbestanin

0208 01 Ordnande av egna transporter

Forsaljning av egna tjanster och produkter
02 09 00 Styrning av forsaljningen av egna tjansoér produkter
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LAGSTIFTNING OCH DESS TILLAMPNING
Stiftande av nationella lagar och férordninga

EU-lagstiftning
Styrning av lagstiftning och dess tillampning
Tillampning av lagstiftningen
Laglighetsévervakning
Personratt
Overvakning av rattsliga intressen
03 06 00 Rattegangar
bl.a. interna civil- och brottmal, representatinorganisationen i ratten
03 06 01 Forlikning av arbetskonflikt

03 06 02 Skadestandsarenden
bl.a. tjansteinnehavares skadestandsansvar, pRaggendom
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UTRIKESPOLITIK OCH INTERNATIONELL VERKSAMHET
Styrning av internationella &renden

Forvaltning av utrikesarenden

Utvecklingspolitik

Immigrationspolitik
04 03 00 Arbetsbetingad inflyttning och aterflymim
04 0301 Flyktingarenden

Deltagande i internationell verksamhet
04 04 00 Handhavande av medlemskap i internateoejanisationer
04 04 01 Deltagande i internationella organisa&isiverksamhet
04 04 02 Deltagande i internationellt samarbete
bl.a. vAnkommunsverksamhet
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SOCIALVARD

Klassificeringen har gjorts inom IT-projektet féetdsociala omradet (Tikesos) i samarbete med
arkivverket

Socialvard betyder verksamhet som myndigheter dsgear med syfte att ordna tillrackligaciala
tjansteroch tillhorande ekonomiskt stod at samhallsmedlamimom socialvarden fungerar aktorer
som organiserar och utfér sociala tjanster. Deafiadtjanstegivare De uppdelas i sin tur i
tjansteordnareochtjansteproducenter(Kalla: Sosiaalipalvelujen luokituksen sanast@é@0

Bruksanvisning till uppgiftsklassificering:

Uppgiftsklassificering pa niva Il ar férenlig megédnsteklassificering som ingar i Socialtjéanstens
klassificering i Tikesos projektet. Varje tjanstegift baserar sig pa en stadga som styr socialvard.

Anvandning av klasser pa tredje nivan

00 Allman organisering, handledning och tillsyneidje nivans rubriker betyder sddana uppgifter som
inte resulterar i klientspecifikdokument eller sparade klientuppgifter. Dessa kama administrativa
avtal om organisering mellan tjanstegivare ochstigoroducent, ramavtal eller uppgiftsrelaterade
direktiv, bestammelser eller protokoll. Denna klas¥attar ocksé olika dokument om tillsyn samt om
planering av verksamhet och rapportering som skiaexas.

01 Information och dokument som harrér fran en ifpfdr klientspecifikt arbete hor alltid samman
med en klient. Dokumenten kan ha direkt kopplitigklientarbete, avtal som galler klienten (t.ex.
barnspecifikt avtal) eller annan klientrelateraibimation. Med klient menas i detta sammanhang en
person eller en familj vars uppgifter sparas i alvérdens personregister.

02 Denna klass omfattar dokument som ar resultatientarbete med en grupp eller ett samfund.
Klientdata registreras da inte i personregisteraehegistrerade uppgifterna galler gruppens
verksamhet, planering av verksamhet, rapportestadistikforing eller annat som kravs. Arbete med
grupper och samfund géller ofta forebyggande aiakoproblem och da forblir klienten opersonlig.
Verksamheten ar d& exempelvis forortsarbete, kakapsarbete, olika stodgrupper och 6ppna
verksamhetsmiljéer (sdsom servicecenter, 6ppenetaghoch familjecaféverksamhet).

Organisering, handledning och tillsyn

Adoptionsradgivning

0501 00 Organisering av adoptionsradgivning, lemning och tillsyn
050101 Adoptionsradgivningens klientspecifikiaede

05 01 02 Adoptionsradgivningens grupp- och santerkavands inte

Faderskapsutredning

05 02 00 Organisering av faderskapsutredning, lednthg och tillsyn
050201 Faderskapsutredningens klientspecifikatar

05 02 02 Faderskapsutredningens grupp- och saneyrbavands inte
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Fostrings- och familjeradgivning

0503 00 Organisering av fostrings- och familjgigiding, handledning och
tillsyn

050301 Fostrings- och familjeradgivningens kispecifika arbete

bl.a. Individuell utredning av barn, familjeutredgj terapitjanster (inkl.
individuell terapi, gruppterapi, talterapi, famigeapi)

05 03 02 Fostrings- och familjeradgivningens grupgh samarbete

Specialvard for utvecklingshammade

05 04 00 Organisering av specialvard for utvegdimammade, handledning och
tillsyn

050401 Klientspecifikt arbete i specialvard ditvecklingshammade

bl.a. social handledning i specialvard for utvengihammade,
socialarbete i specialvard for utvecklingshamméalmjljearbete i
specialvard for utvecklingshammade, radgivning for
utvecklingshammade, handledning av hemvard, arbatay i
specialvard for utvecklingshammade, arbetsverksaindpecialvard for
utvecklingshammade, familjevard i specialvard for
utvecklingshammade, yrkesmassig hemvard i specdhiéa
utvecklingshammade, transportservice i specialf@rd
utvecklingshammade, anstaltsvard i specialvardiféecklingshammade

05 04 02 Grupp- och samarbete i specialvard féeaklingshammade

Hemservice

05 05 00 Organisering, handledning och tillsyrhamnservice
050501 Hemservicens klientspecifika arbete

05 05 02 Grupp- och samarbete i specialvard féeaklingshammade

Faststallande av underhall till barn

05 06 00 Organisering av faststallande av undetitiddarn, handledning och
tillsyn

05 06 01 Klientspecifikt arbete for faststallandeuaderhall till barn

05 06 02 Grupp- och samarbete for faststallanderaderhall till barn, anvands
inte

Faststallande av vardnad av barn och umgéanggitt

05 07 00 Organisering av faststallande av vardwashen och umgéngesratt,
handledning och tillsyn

050701 Klientspecifikt arbete for vardnad av bach faststallande av
umgangesratt
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bl.a. ordnande av vardnadshavare fér barnet, &lststle av avtal om
vardnaden av barnet och umgangesratt samt utredningardnad och
umgangesratt

05 07 02 Grupp- och samarbete for faststallandeadnad av och
umgangesratt med barnet, anvands inte

Verkstallighetsmedling av vardnad av barn dtumgangesratt

05 08 00 Organisering av verkstallighetsmedlinga@nad av barn och
umgangesrétt, handledning och tillsyn

0508 01 Kundspecifikt arbete med organiseringerkstallighetsmedling av
vardnad av barn och umgéangesratt, anvands intprdéokollet fran
medlingen sands till domstolen som arkiverar det £gen
klientinformation

05 08 02 Grupp- och samarbete for verkstallighetding, anvands inte

05.09 Barnskydd

05.10

05.11

05.12

05 09 00 Organisering av barnskydd, handlednimgradgivning
050901 Kundspecifikt arbete inom barnskyddet

bl.a. socialarbete inom barnskyddet, anstaltsw@wchibarnskyddet,
familjevard inom barnskyddet, stodperson och -faveitksamhet inom
barnskyddet, hemhjalp inom barnskyddet, social lesimihg inom
barnskyddet, stédboende inom barnskyddet, féormgshtiontotjanst
inom barnskyddet, privat placering av barnet, skdkorservice,
stodgruppsverksamhet inom barnskyddet

05 09 02 Grupp- och samarbete inom barnskydd

Dagvard av barn
051000 Organisering av dagvard for barn, hamiitepoch tillsyn
051001 Klientspecifikt arbete inom dagvard farrb

bl.a. daghemsvard, familjedagvard, lekverksamhet
051002 Grupp- och samarbete inom dagvard far bar

Integrering av invandrare

051100 Organisering av integrering av invandraaadledning och tillsyn
051101 Klientspecifikt arbete inom integreringiavandrare

0511 02 Grupp- och samarbete inom integrerinigeandrare

Stod for vard av anhorig
051200 Organisering av stod for vard av anhdwgdledning och tillsyn
051201 Klientspecifikt arbete inom stdd for vardanhdrig
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bl.a. stod for vard av anhorig (ekonomiskt stod)yieeboende inom
stdd for vard av anhorig, hemservice inom stodvéiid av anhdrig,
dagverksamhet inom stdd for vard av anhdrig, trarisprvice inom
stdd for vard av anhorig

0512 02 Grupp- och samarbete inom stod for varandorig

Medling i familjeangelagenheter

051300 Organisering av medling i familjeangeldggar, handledning och
tillsyn

051301 Klientspecifikt arbete inom medling i féjgangelagenheter

0513 02 Grupp- och samarbete inom medling i faarnpelagenheter, anvands
inte

Faststallande av underhall till make/maka

05 14 00 Organisering av faststallande av undetitiagthake/maka, handledning
och tillsyn

051401 Klientspecifikt arbete inom faststallamgeunderhall till make/maka

05 14 02 Grupp- och samarbete inom faststallanderalerhall till make/maka,
anvands inte

Missbrukarvard
051500 Organisering, handledning och radgivningnassbrukarvard
051501 Kundspecifikt arbete inom missbrukarvard

bl.a. substitutvard inom missbrukarvard, driftemaigsbrukarvard,
avvanjningsvard inom missbrukarvard, akutvard imoissbrukarvard,
stod- och intervallvard inom missbrukarvard

05 1502 Grupp- och samarbete inom missbrukarvard

Socialombudsmans verksamhet

0516 00 Organisering, handledning av socialombadsm®ns verksamhet och
radgivning

0516 01 Kundspecifikt arbete inom socialombudsmeasrverksamhet

05 16 02 Grupp- och samarbete inom socialombudsemswverksamhet

Service i enlighet med socialvardslagen

0517 00 Organisering av service i enlighet magiadeardslagen, handledning
och tillsyn

051701 Klientspecifikt arbete inom service i ghkt med socialvardslagen
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bl.a. familjevard i enlighet med socialvardslagemgialarbete i enlighet
med socialvardslagen, boendeservice i enlighetsoelvardslagen
och anstaltsvard i enlighet med socialvardslagen

Denna klass anvands da klienten far ovan namndstgéenligt
socialvardslagen. Service till ldringar och vusenialarbete tillhor
exempelvis denna tjanst.

0517 02 Grupp- och samarbete inom tjanster estigialvardslagen

05.18 Social kreditgivning
0518 00 Organisering av social kreditgivning, Hadding och tillsyn
051801 Klientspecifikt arbete inom social kretlitgng
0518 02 Grupp- och samarbete inom social krediiigiy, anvands inte

05.19 Utkomststod
0519 00 Utkomststddets organisering, handlednaigradgivning
051901 Kundspecifikt arbete inom utkomststdd
0519 02 Grupp- och samarbete inom utkomststodjrads/inte

052001 Stod till sysselsattning av langtidsarbétsa

05 20 00 Organisering av stod till sysselsattnwmaagtidsarbetslosa,
handledning och tillsyn

052001 Klientspecifikt arbete inom stdd till sgissittning av langtidsarbetslosa
05 20 02 Grupp- och samarbete inom stod till dgaming av langtidsarbetslosa

05.21 Handikappservice
0521 00 Organisering, handledning och radgivnimogri handikappservice
052101 Kundspecifikt arbete inom handikappservice

bl.a. socialarbete inom handikappservice, pers@dgistans inom
handikappservice, serviceradgivning inom handikappse,
andringsarbete i bostaden inom handikappservice

05 21 02 Grupp- och samarbete inom handikappservice

05.22 Stod till sysselsattning av en handikappad

05 22 00 Organisering av stod till sysselsattrngn handikappad, handledning
och tillsyn

052201 Klientspecifikt arbete inom stéd tillssisattning av en handikappad,
anvands inte

05 22 02 Grupp- och samarbete inom stéd till dgas@ing av en handikappad
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06 HALSOVARD

06.00 Administrering av serviceprocessen
06 00 00 Organisering av vard
06 00 01 Underhall av basuppgifter
06 00 02 Anvandning och overlatelse av patientdudut

06.01 Forebyggande halsovard
06 01 00 Halsoradgivning
060101 Screening

06.02 Akutvard och sjuktransport
06.03 Patientvard
06.04 Halsovards/sjukvardstjanster

06 04 00 Scanning
06 04 01 Laboratorieverksamhet

06.05 Halsovardens uppgifter vid dodsfall
06.06 Samarbete for patientvard
06 06 00 Informationsutbyte mellan organisationer

06 06 01 Handrackning

06.07 Stodtjanster
06 07 00 Hjalpmedelsvard och vardmaterialservice
06 07 01 Hjalpmedelsservice
06 07 02 Apoteksverksamhet
06 07 03 Medicineringsteknik
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07 INFORMATIONSHANTERING OCH KOMMUNIKATIONSTJANSTER
07.00 Styrning av informationshantering och kommurkationstjanster

07 00 00 Utveckling och styrning av informationstegimg och
kommunikationspolicy

070001 Utveckling och styrning av informationshkmed

07.01 Hantering av information och informationstjanst
070100 Datasékerhet
070101 Datasekretess
07 01 02 Utveckling av elektronisk kommunikation
070103 Dokumentforvaltning och arkivfunktion
07 01 04 Informationstjanst

bl.a. kontrollering och rattelse av klientuppgiftéokumentéverlatelser,
utfardande av utlatande och betyg

070105 Statistik

07.02 Kommunikation och information
07 02 00 Ordnande av kommunikation och information
bl.a. allm&nna principer
07 02 01 Forverkligande av kommunikation och infation
bl.a. extern information, intern information, maskisforing
07 02 02 PR-verksamhet
bl.a. representation, besdk, lobbniagenemang
07 02 03 Publikationsverksamhet
07 02 04 Tolktjanster

07.03 Utvecklande och underhall av datasystem
07 03 00 Styrning av datasystemtjanster
070301 Administration av anvandarrattigheter
07 03 02 Planering och drift av datasystem

bl.a. konstruerande, ibruktagning, licensadminigina testning,
underhall, integrering, support



08
08.00

08.01

17/31

TRAFIK
Planering och utveckling av trafik

08 00 00 Planering, utveckling, styrning och uhddérav trafiken

bl.a. beslutsfattande i kollegiala organ, trafikjol strategisk planering,
trafiksakerhet

Trafiktjanster
08 01 00 Operativ planering och produktion aveddlvtrafik

bl.a. ruttplanering, produktion av kollektivtrafiithster, taxa- och
biljettsystem

080101 Organisering av transporter

bl.a. handikapp- och sjuktransporter, skolskjytsarvicelinjer
08 01 02 Hamnverksamhet och service for fartyg
08 01 03 Trafikbvervakning

bl.a. parkeringsdvervakning, felparkeringsavgifteyende- och
foretagsparkering, parkeringsautomater, forflytgnav fordon,
overvakning av kollektivtrafik



09
09.00

09.01

09.02

09.03

09.04

09.05

09.06

SAKERHET OCH ALLMAN ORDNING
Styrning av arenden som galler sékerhet o@llméan ordning

bl.a. beslutsfattande i kollegiala organ
Forsvaret

Polis- och ordningsvasende
Tvangsmedel, straff och kriminalpolitik
Gransbevakning

Brand- och raddningsverksamhet

09 05 00 Forebyggande av olyckor

090501 Slacknings- och raddningsverksamhet

Befolkningsskydd och beredskap for undantagsfhallanden
09 06 00 Beredskapsplanering

18/31



10
10.00

10.01

10.02
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MARKANVANDNING, BYGGANDE OCH BOENDE
Styrning av markanvandning, byggande och boee

10 00 00

10 00 01

10 00 02

bl.a. beslutsfattande i kollegiala organ
Markpolitik

bl.a. strukturmodell, utarbetande av markpolitigidgram, planering av
planlaggningen

Markanskaffning

bl.a. markuppkop, forkdpsrattsforfarande, inlossfidgfarande,
besittningstagande av gatuomrade, utvecklingsorsfédarande,
utvecklingsersattningsforfarande, markanvandninigéav

Overlatelse av mark

bl.a. forsaljning av planlagda tomter, forsaljnagplanlagda tomter pa
basis av kopeanbud, utarrendering av planlagdaem@verlatelse av
andra markomraden, forséaljning av andra markomraaenrendering
av andra markomraden, utarrendering av mark tihkminen,
overlatelse av omraden for anvandning

Lantmateri och markundersokning

1001 00

100101
1001 02

Fastighetsbildning, tomtindelning, gatéagnsng

bl.a. avstyckning av tomt for fastighetsbildningsgyckning av allmant
omrade, avstyckning av obrutet markomrade till idg,
servitutférrattning, beslut av fastighetsregistéana, enskild
tomtindelning, besittningstagande av gatuomraddabde av fristdende
tillandning och andra fristdende omraden till [dgetreller fogning till

en fastighet, fastighetsbestamning, fogning av desbom delagarlag
skaffat till samfallt omrade, grundande av fredsimgrade enligt
fiskerilagstiftningen, &gobyte, inldsning av deltamt och avstyckande
till tomt, dverféring och bildande till lAgenhet andelar i samfallda
omraden, 6verforing av andel i samfalld skog

Mark- och berggrundsundersékningar
Terrdngmatningar och administration aeddgta

bl.a. flygfotografering och bild, terrangmatningaratningar for
byggande, sanering, industri, vag, vattendrag, mditav ledningsnat)

Planlaggning

10 02 00
1002 01
10 02 02
10 02 03

Landskapsplanering

Generalplanering mellan kommunerna
Generalplanering / delgeneralplanering
Detaljplanering

bl.a. utarbetning av detaljplan, &ndring av delatjpupphavande av
detaljplan (h&vning, undantag)



10.03

10.04

10 02 04
10 02 05
10 02 06
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Strandplanering
Byggforbud och atgardsforbud/-begransminga
Namn- och adressarenden

Byggande, underhall och drift

10 03 00

1003 01

10 03 02

Boende
10 04 00
1004 01
10 04 02
10 04 03

Byggnadsdvervakning

bl.a. utarbetande av byggnadsordning, undantagsé&irfle, avgéranden
om planeringsbehov, bygglovsforfarande, atgardséamma
atgardstillstand, anmalningsférfarande for landskapeten,
atgardstillstand for landskapsarbeten, anmalnimtgsfinde for rivning
av byggnader, rivningstillstand, lovforfarande filifallig byggnad,
samlingslokaler, anmalningsforfarande for marktéidrktaktstillstand,
byggnadsservitutforfarande, kontinuerlig 6vervaknav den byggda
miljon, tillstand for placering av ledningar ochi@ggningar

Planering, byggande och underhall av alfradmraden

bl.a. schaktning (forberedande byggande, bygganderyord),
planering, byggande och underhall av trafikledetdg vagar, broar,
tunnlar, trottoarer, leder for latt trafik, cykebydr, planvagar och privata
vagar separat), planering, byggande och underh@iaions- och
gronomraden (parker, lekparker, friluftsomradendgg torg,
hundparker, campingplatser, idrottsanlaggningdt; boh spelplaner,
naturskyddsomraden, naturstigar, underhall av kokgardsomraden,
sommarstugeomraden, odlingslotter), planering, bydg och underhall
av kommunalteknik (vatten- och avioppsledningadranedningar och
anordningar), planering, byggande och underh&llaatenomraden
(hamnomraden, strandomraden, strandkonstruktibngggor, farleder,
Oar), skotsel av jord- och skogsbrukslagenhete/daning av allménna
omraden (beviljande av tillstand)

Byggande, underhall och drift av fastighet

Styrning av bostadsproduktionen (ankrytenarkanvandningen)
Boenderattsarenden

Uthyrning av bostader

Reparationsradgivning och beviljande pamationsunderstod

bl.a. reparationsradgivning, beviljande av reparsti,
energi- och hissunderstod



11
11.00

11.01
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MILJOARENDEN
Styrning av miljdarenden

Miljévard
11 01 00

110101

110102

110103

bl.a. beslutfattande i kollegiala organ, uppgoraadeniljbavtal,
instruktioner i miljéarenden, ekologisk effektiiteippgdrande och
uppfdljning av program for miljo(politik), uppgérea av miljdrapport
och -bokslut, uppgorande av atgéards- och skyddspkén kommunens
miljévard, sammanstallande av miljoskyddsdirektitfardande av
miljoskyddsdirektiv

Tillstands- och anmalningsarenden inorjowdrd

bl.a. deltagande i verkstallighet och kungorandélstand som beviljas
av andra tillstdndsmyndigheter, behandling av rilllggand som
beviljas av kommunen (beviljande, &ndring, forlangnbeslut om
tillstandets upphorande), anmalan om experimemgeksamhet till
kommunens miljomyndigheter, anmalan om exceptianell
omstandigheter till kommunens miljomyndigheter, ra&ning och
uppfoljning av samtliga miljétillstand, utlatandé myndighet 6ver de
miljévardsarenden eller tillstand som ar anhangigammunen

Tillstdnd och anmalningar angaende vatsgnd

bl.a. deltagande i verkstéllighet och kungorandélstand som beviljas
av andra tillstdndsmyndigheter, behandling av rilllgéand som
kommunen beviljar enligt vattenlagen (beviljandajréng, férlangning,
beslut om tillstandets upphdérande), behandlingreméan om
muddring, anmalan om placering av muddringsmassaagtenomrade,
tillstand till att avlagsna eller andra flottningsistruktioner, tillstand att
flotta obarkat timmer, anmalan om tillfallig &ndginvattenstandet eller
—loppet pga flottning, tillstand till att dika iséa situationer, tillstand att
leda ut draneringsvatten till vattendrag, tillstattforeta
undersokningar i vattendrag i vissa situationegréakning och
uppfoljning av samtliga tillstdnd som baserar sigvpttenlagen

Tillstdnd for vattentrafik

bl.a. deltagande i verkstéllighet och kungorandélstand som beviljas
av andra tillstdndsmyndigheter, tillstdnd som komemui enlighet med
lagen om vattentrafik beviljar for tavling ellerriimg, 6vervakning och
uppfoljning av samtliga tillstdnd som baserar sigvpttenlagen

Tillstand for terrangtrafik

bl.a. deltagande i verkstéllighet och kungorandélstand som beviljas
av andra tillstAndsmyndigheter, behandling avtdiis som kommunen i
enlighet med lagen om terrangtrafik beviljar, leftersnéskoter
(godkannande av led och andring av ledens innebaliaslut om
indragning av led), tillstdnd som kommunen i erdigned lagen om
terrangtrafik beviljar for tavling eller 6vning, éwakning och
uppfoljning av samtliga terrangtrafiklagsenligdstiind



11.02

11.03
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110104  Tillstand inom naturskyddet

bl.a. deltagande i verkstallighet och kungérandaaturskyddstillstand
som beviljas av andra myndigheter, beslut om fadigg/hdvande av
fridlysning av naturminnesmarken pa privatagd nm(ARL § 26 och §
28), 6vervakning och uppféljning av samtliga natydkisrelaterade
tillstand

110105 Tillstandsarenden som galler vatten- ebbpastjanster

bl.a. befriande av fastighet fran skyldighet attlata sig till det
kommunala vattenforsorjningssystemet, beviljandéatighetsspecifikt
undantag for behandling av hushallsvatten, behagdiv tillstand att
leda avloppsvattnet till en annans &, behandlintjlatand till att bygga
avloppsledning under en privat vag

110106 Tillstandsarenden som galler avfallshamger

Miljohalsovard
1102 00 Livsmedelsdvervakning

bl.a. livsmedelsdvervakning som utfors av halsoahsir, tillsyn som
utfors av veterinar

110201 Produktsakerhet
1102 02 Halsoskydd
11 02 03 Kemikaliearenden
1102 04 Arenden som galler substitut for tobak mikotin
1102 05 Hygien
bl.a. sjukhushygien
1102 06 Djurskydd
11 02 07 Veterinarvard

Miljobvervakning och férebyggande av miljoskeor
110300 Uppfdljning av luftkvalitet

bl.a. deltagande i verkstéllighet och kungorandélstand som beviljas
av andra tillstdndsmyndigheter, behandling av lmgam utlatande
over luftkvalitet (inkommande), uppféljning av lkialitet, uppfoljning
av utslapp fran trafiken

110301 Overvakning och férebyggande av bullen-ibrationsskador

bl.a. behandling av anméalan om buller, godkannavdeullerutredning,
behandling av verksamhetsplan for bullerbekdmpriomgrvakning av
buller- och vibrationsobjekt, matning av bullerhogbrationsobjekt for
bullerutredning

110302 Overvakning av avfallshantering
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bl.a. planering av regional avfallshantering, systgsk évervakning av
avfallshantering och renat vatten

11 03 03 Overvakning av vattenskydd

bl.a. behandling av avvikelse fran eller férsummels bestammelser
for dikning, 6vervakning av grundvatten och alln@éervakning enligt
vattenlagstiftningen

1103 04 Allman évervakning av miljon i kommunen

bl.a. order om rengoring av nedskrapat omrade, gqnimd och
rattelseuppmaning vid miljoforseelser, forelaggaadeite eller
tvangsutforande vid miljéforseelser, anmalan onjdhibtt

11 03 05 Genomférande av miljovardsutredningamhkmnen

bl.a. genomférande av miljévardsutredningar i komamny biodiversitet,
naturskyddsomraden

1103 06 Ordnande av radgivning och véagledningtins&tydd i kommunen

bl.a. ordnande av radgivning och vagledning i rekynld i kommunen,
upplysning/utstéliningar, naturskolor och —exp@adi&ér samt andra
evenemang

110307 Markskydd och markdvervakning

bl.a. sndtippar och deras dvervakning, dverskotssora(sand, lera,
stenar, trdd m.m.), dvervakningsanmalan om lagringddsel i stackar,
annan lagring (elstolpar m.m.)

11 03 08 Campingomraden
bl.a. anmalan om campingomrade
110309 Naturkatastrofer (6versvamning, storm)

11.04 Overvakning av vatten- och avloppstjanster
1104 00 Overvakning av vattenforsorjning
1104 01 Overvakning av avloppstjanster

11.05 Skydd och skdétsel av landskap och kulturmiljo
110500  Styrning av skydd och skotsel av landsicdmpkulturmiljo

bl.a. deltagande i planering av nationella progfdmandskapsskydd
och kulturmiljoer, deltagande i Natura 2000-projekilaggning och
skydd av nationalparker, deltagande i anlaggnirgskydd av
naturskyddsparker

110501 Skotsel och foérvaltning av fornminnen

bl.a. beslut om fridlysning/hdvande av fridlysnisng
naturminnesmarken

110502 Skydd och skoétsel av kommunens landskagbskulturobjekt
bl.a. utarbetande av program for skydd och sk@gd&ommunens natur-
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och kulturmilj6
Skydd av vaxtmiljé och naturtyper
Skydd av etiska varden i landskap



12
12.00

12.01

12.02
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UNDERVISNINGS- OCH BILDNINGSVASENDE
Styrning av undervisnings- och bildningsvaseiet

12 00 00 Utbildningspolitisk planering (principiellinjedragningar)
bl.a. beslutfattande i kollegiala organ
12 00 01 Planering av utbildning och undervisning
12 00 02 Experimentell och utvecklande verksamgetdrvaltning 00 01 05)

Elev- och studerandearenden
120100 Elevval och antagning

bl.a. ansokan till forskoleundervisning, tillstatiitiskolgang for
nybdrjare, tillstand till skolgang da elev byteokk tillstand till
skolgang ett ar tidigare &n stadgat, tillstandstithlgang ett ar senare an
stadgat, intagning till forberedande undervisnimigsprak- och
kulturgrupper, antagning till specialklasser, faégdtande av elevs
avgang, forflyttning av elev till hogstadiet, amagg/forflyttning
till/lhdvande av specialundervisning, gemensam elagming, ratt till
skolgang i en annan kommun, rétt till skolgang eenat skoldistrikt,
forflyttning till en annan skola

120101 Elevbeddmning

bl.a. skriftlig bedémning, sjalvbeddmning, beddngssamtal,
villkorsforhor, ny bedémning, héjning av vitsordvgangsbetyg, studier
som raknas tillgodo

120102 Ordnande av undervisning for en elev

bl.a. byte av valt amne, befrielse fran undervigrinagot amne,
specialarrangemang kring elevens undervisningafigring av
gymnasietid, skolbitraden, undervisning utanforiako

120103 Elevvard

bl.a. morgon- och eftermiddagsverksamhet, stogkolresor
(gymnasiet), studiesociala stodatgarder, skolpsykarksamhet,
skolkuratorverksamhet, skolbespisning, stddele\sarihet

120104 Disciplin
bl.a. utfardande av skriftlig varning, kvarsittnjmglegering
12 01 05 Samarbete mellan hem och skola
12 01 06 Belbning och stipendier
12 01 07 Elevutbyte
120108 Elevkarsverksamhet
120109 Hobbyverksamhet

Genomfdrande av undervisning
120200 Utvardering av kvaliteten i utbildning och undenirgy (se forvaltning



12.03

1202 01

12 02 02
12 02 03
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00 01 03)
Undervisningsuppgifter
bl.a. ordnande av prov, elevhandledning
Praktisk arbetslivsorientering = inlarning i arbete
Studentexamen

Kulturtjanster

12 03 00
120301

12 03 02

12 03 03

1203 04

12 03 05

12 03 06

Planering och styrning av kulturvasende
Kulturvasende

bl.a. kulturella evenemang, ledd verksamhet (kutgkstaliningar,
evenemang, lager, skolning, workshops, besok @&terpa sjukhus och
anstalter)

Biblioteksvasende

bl.a. underhall av material och samlingar, utlasirgksamhet och
overvakning, fjarrlan, uppsokande bibliotek (bibdiksbussar,
patientbibliotek, hem), férfattarbestk och evenegnan

Museiverksamhet

Forvaltning av samlingar (utarbetande av plan acigmam for
samlingar, anskaffning av foremal, katalogiserfidggvaring, in- och
utlaning av foremal, utstallning, planering av keptoch innehall,
teknik och logistik)

Konserveringgranskning av konstverk och foremal vid ankomst oc
utskickande, ev. konservering, dvervakning av fokpang och
transport, definiering av omstandigheterna for téllning och
overvakning av omstandigheterna under utstallning&mning)

Fotografering och dokumentering; arkivering (fotafgring for
utstallningar, publikation och arkiv, bildbehandjiach tryckning,
arkivering av bilder; medieuppféljning och arkivegiav pressklipp)

Tjanster for allménheten

Museipedagogik (utarbetande och uppdatering av ipeagogiskt
program, produktion av innehall, kommunikation feimation om
utstallning, utarbetande och tillhandahallande maenvisningsmaterial,
guidning, workshops, férelasningar)

Musik- och orkesterverksamhet

bl.a. konsertverksamhet, publikfostran, inspelninganéverksamhet,
forvaltning av notsamling

Teater-, balett- och operaverksamhet
bl.a. ordnande av forestéllningar
Tivoli- och djurparksverksamhet



12.04

12.05

12.06
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Motionsverksamhet

12 04 00

12 04 01

12 04 02

12 04 03

Styrning av motionsverksamhet

bl.a. motion for barn (lager och sommarkurser),iamofér ungdomar,
motion for personer i arbetsfor alder (halso- oohditionsframjande
motion), motion for specialgrupper, kampanjer oceremang

Motionsanlaggningstjanster

bl.a. verksamhet i motionsanlaggningar (motionsinalim- och
ishallar, gym), bokningar av tranings-, match- tHingsturer,
skapande av premisser for internationella och natia
idrottsevenemang

Tjanster inom friluftsmotion

bl.a. underhall av idrottsanlaggningar och —omr§@tinottscentra,
idrotts- och bollplaner, friluftsstigar, motionslmanskidbanor,
simstrander, friluftsomraden), bokningar av trasingnatch- och
tavlingsturer, internationella och nationella idsetvenemang

Bidrag till idrottsverksamhet (se ekon®2i05 01)

Tjanster for barn och ungdomar

12 05 00
120501
12 05 02

12 05 03
120504
12 05 05
12 05 06

Ungdomsfostran

Information och radgivning

Ungdomsarbete
bl.a. regionalt, socialt och mangkulturellt ungdanhete
Klubbverksamhet for skolelever

Lager och evenemang

Workshop-verksamhet

Stod till tjanster

bl.a. bidrag (se ekonomi 02 05 01), 6évervakning awv&ndning av
ungdomslokaler

Verksamhet i kyrkliga och religiossa sammanslutninga

12 06 00
12 06 01
12 06 02
12 06 03

12 06 04
12 06 05

Kanoniska och doktrinara arenden
Forsamlingsarbete
Gudstjanst- och musikarbete
Sjalavard

bl.a. instruktioner for sjalavard
Begravning
Klosterverksamhet
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13 FORSKNING OCH UTVECKLING
13.00 Styrning av forsknings- och utvecklingsverksahet

bl.a. forskningstillstand

13.01 Planering, organisering och genomférande awifsknings- och
utvecklingsverksamhet

13.02 Forskningsetisk verksamhet



14
14.00

14.01

14.02

14.03

14.04
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NARINGSLIVS- OCH ARBETSKRAFTSTJANSTER
Styrning av naringslivs- och arbetskraftstjaster

14 00 00 Naringslivs- och arbetskraftspolitik
bl.a. beslutfattande i kollegiala organ
14 00 01 Planering och utveckling av naringslivsh arbetskraftsverksamhet

bl.a. utarbetande av naringslivsprogram

Framjande av foretagsverksamhet
14 01 00 Samarbete och stod till foretagande
bl.a. lokaler

Framjande av turism
bl.a. turismstrategi, turistreklam

Landsbygdens naringsliv
14 03 00 Jordbruk

bl.a. stod fran EU och nationellt stod, dvervaknangstod,
skadeersattningar, vaxtskydd, utbildning och rawigiy, lane-, bidrags-
och 6vriga stodarenden for lantbruksforetagarensty av produktion,
lantbruksforetagarens avtradelsestdd, -pensionarshttning

14 03 01 Avbytarverksamhet
14 03 02 Skogsbruk
14 03 03 Fiskerinaring

bl.a. planering, fiskevardsskyldighet, dvervaknawfiske, fiskeférbud
och fangstbegransningar, delegation for fiskerilising,
fiskeomraden och fiskelag, undersokningar (sjukdonettenkvalitet
och sjoarnas tillstand, fiskarnas vandring)

14 03 04 Renhushallning
140305  Jakt- och vilthushallning
14 03 06 Reglering av viltvard och jakt

Planering, organisering och genomférande awédnsle- och energiproduktion
samt -férsoérjning

14 04 00 Styrning av brénsle- och energiproduksimt -forsorjning

bl.a. energipolitik, planering och organiseringkennmunens
energiproduktion, deltagande i andra energiprodieceas verksamhet

14 04 01 Brénsle- och energiproduktion
bl.a. kommunens egen energiproduktion



14.05

14.06

14.07

14.08
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Organisering och genomférande av vatten- o@vloppstjanster
14 05 00 Organisering av vattenforsorjning

bl.a. planering och organisering av kommunens m#itetrjning,
deltagande i verkstallighet och kungérande awditld angaende
vattenforsorjning som beviljas av andra tillstangisdigheter

140501 Organisering av avloppstjanster

bl.a. planering och organisering av kommunens gdtanster,
deltagande i verkstallighet och kungérande awditld angaende
avloppsforsorjning som beviljas av andra tillstangisdigheter

Organisering och genomférande av avfallsharriag
14 06 00 Organisering av avfallshantering

bl.a. planering och organisering av kommunens b¥fahtering,
deltagande i verkstallighet och kungérande awditld angaende
avfallshantering som beviljas av andra tillstandsdigheter

14 06 01 Genomférande av avfallshantering
Arbetskraftstjanster
14 07 00 Planering och utveckling av arbetskraiftstier

14 07 01 Produktion av arbetskraftstjanster

Konsumentradgivning



	KOMMUNERNAS GEMENSAMMA UPPGIFTSKLASSIFICERING  
	            1.1.2009 
	 INNEHÅLL 
	00                     FÖRVALTNINGSÄRENDEN                                                                     00.00               Styrning av förvaltningsärenden  

	01                     PERSONALÄRENDEN                             01.00               Styrning av personalärenden 
	02                     EKONOMI, BESKATTNING OCH EGENDOMSFÖRVALTNING  02.00               Styrning av ekonomin 
	03                     LAGSTIFTNING OCH DESS TILLÄMPNING  03.00               Stiftande av nationella lagar och förordningar 
	04                     UTRIKESPOLITIK OCH INTERNATIONELL VERKSAMHET   04.00               Styrning av internationella ärenden 
	 05                     SOCIALVÅRD    
	Användning av klasser på tredje nivån 

	 06                     HÄLSOVÅRD 
	07                     INFORMATIONSHANTERING OCH KOMMUNIKATIONSTJÄNSTER 07.00               Styrning av informationshantering och kommunikationstjänster 
	08                     TRAFIK 08.00               Planering och utveckling av trafik 
	09                     SÄKERHET OCH ALLMÄN ORDNING  09.00               Styrning av ärenden som gäller säkerhet och allmän ordning 
	10                     MARKANVÄNDNING, BYGGANDE OCH BOENDE                            10.00               Styrning av markanvändning, byggande och boende 
	11                     MILJÖÄRENDEN 11.00               Styrning av miljöärenden 
	12                     UNDERVISNINGS- OCH BILDNINGSVÄSENDE 12.00               Styrning av undervisnings- och bildningsväsendet 
	13                     FORSKNING OCH UTVECKLING 13.00               Styrning av forsknings- och utvecklingsverksamhet 
	14                     NÄRINGSLIVS- OCH ARBETSKRAFTSTJÄNSTER 14.00               Styrning av näringslivs- och arbetskraftstjänster 


