Handlingar som generellt kan gallras vid inaktualitet

Manga handlingar som inkommer till eller uppstar inom kommunen/myndigheten &r av kortvarig
eller ringa betydelse, daven utover de handlingar som uttryckligen specificerats i arkivplanen med
angivelsen ”Gallras vid inaktualitet”. En handling av avsedd typ blir inaktuell nar den inte langre
behovs i verksamheten.

Handlingar som generellt kan gallras vid inaktualitet™:

- Hjalpfoérteckningar och register av tillfallig karaktar, vilka har sammanstallts enbart i syfte att
underlatta kansliarbetet och vilka inte behdver forvaras varaktigt sasom register 6ver drenden
eller handlingar som ska bevaras varaktigt kan gallras nar behov av handlingen inte langre finns.

- Forfragningar om och brev for paskyndande av behandlingen av drenden, bestallningar av
handlingar (kopior), utdrag och intyg samt 6vriga motsvarande férfragningar, meddelanden eller
forslag som ar av ringa betydelse for verksamheten sedan férfragningarna har besvarats,
bestdllningarna har expedierats eller arendena slutbehandlats.

- Kopior och dubbletter for internt bruk kan gallras vid inaktualitet, under forutsattning att
originalet eller det dubbelexemplar som kan betraktas som huvudexemplar férvaras hos
myndigheten sa lange som ifragavarande handling ska forvaras enligt arkivplanen.

- Kopior, utdrag, dubbletter och tryckalster som anlant endast for kdnnedom.

- Mottagna meddelanden och delgivningar, vilkas innehall har forts in i férteckningar éver
motsvarande drenden samt mottagna berattelser, utredningar och statistiska
sammanstallningar, vilkas sakliga innehall i oférandrad form och utan integration med andra
uppgifter har tagits in i officiella publikationer eller i handlingar som ska forvaras varaktigt, likasa
handlingar vilkas sakliga innehall till vasentliga delar ar tillgangligt i andra handlingar som
forvaras varaktigt i myndighetens arkiv.

- Tillfalliga minnesanteckningar och preliminara utkast, korrektur, broschyrer, tidskrifter, 16sa
nummer ur cirkularserier och forfattningssamlingar och annat s.k. biblioteksmaterial samt
overflodiga gamla blanketter.

- Hjalpkartor och med dem jamforbara kartor och ritningar, dubblettexemplar av ritningar samt
sadana utkast till ritningar vilka inte har behandlats i beslutsfattande organ.

*Anpassad version av “Handlingar som gallras ut enligt prévning”, rekommendation fran Finlands
kommunférbund, utg. ifran Riksarkivets beslut om utgallring av kommunala handlingar del 1/1989
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